Wydawanie duplikatów świadectw dojrzałości lub ukończenia szkoły
Podstawa prawna

Duplikaty świadectw dojrzałości uzyskanych do roku 2005 lub ukończenia szkoły wydaje się zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 roku w sprawie świadectw, dyplomów państwowych i innych druków szkolnych (Dz. U. Nr 97, poz. 624 z późn. zm.). 
Duplikaty o których mowa wydaje się na podstawie dokumentacji znajdującej się w archiwum 
III Liceum Ogólnokształcącego im. Mikołaja Kopernika w Olsztynie.
Duplikaty świadectw dojrzałości uzyskanych po roku 2005 wydaje Okręgowa Komisja Egzaminacyjna w Łomży.
Wymagane dokumenty

III Liceum Ogólnokształcące im. Mikołaja Kopernika w Olsztynie wydaje duplikaty świadectw dojrzałości lub ukończenia szkoły wyłącznie w przypadku utraty oryginału świadectwa. 

W celu wystawienia duplikatu - należy złożyć podanie o wydanie duplikatu- załącznik nr 1 

Podanie należy przesłać drogą pocztową, elektroniczną lub złożyć w sekretariacie szkoły.
Opłata

Opłata za sporządzenie duplikatu wynosi 26 zł, zgodnie z ustawą o opłacie
skarbowej z dnia 16 listopada 2006 roku (tekst jednolity Dz. U. z 2012r.poz. 1282). Opłatę
należy wnieść na konto III LO w Olsztynie, po otrzymaniu potwierdzenia (pisemnego lub telefonicznego) istnienia w zasobach archiwum szkolnego dokumentacji niezbędnej do wystawienia duplikatu.


Bank PKO BP

Nr konta: 25 1020 3541 0000 5502 0291 6955 (w treści: imię i nazwisko,

opłata za wydanie duplikatu świadectwa)

Termin i sposób załatwienia

1. Jeżeli przedłożone podanie zawiera wymagane informacje a dokumentacja niezbędna do wystawienia duplikatu znajduje się w posiadaniu III LO w Olsztynie oraz została przekazana opłata za wystawienie duplikatu, wydaje się go bez zbędnej zwłoki nie później niż w terminie 30 dni. 
Na duplikacie nie umieszcza się fotografii.

2. Jeżeli nie została przedłożona pełna dokumentacja wnioskodawca telefonicznie lub pisemnie zostaje zobowiązany do uzupełnienia wniosku.
3. Jeżeli mimo wezwania wniosek nie zawiera niezbędnych informacji albo III LO w Olsztynie
nie posiada stosownej dokumentacji przebiegu nauczania, wnioskodawca otrzyma pisemną odmowę wydania duplikatu.

Sposób przekazania informacji o załatwieniu sprawy

Duplikat wydawany jest osobie zainteresowanej po okazaniu dowodu osobistego, lub osobie wskazanej przez zainteresowanego i posiadającej prawomocne upoważnienie.
W przypadku, gdy adres zamieszkania jest poza granicami kraju duplikat może być przesłany drogą pocztową na wskazany w podaniu adres, po uiszczeniu opłaty.
Załącznik nr 1
...........................................................

imię i nazwisko – nazwisko panieńskie
..........................................................

data i miejsce urodzenia
........................................................

adres do korespondencji
...........................................................
...........................................................

tel. kontaktowy

Dyrektor

III Liceum Ogólnokształcącego
im. Mikołaja Kopernika 
w Olsztynie

Proszę o wydanie duplikatu świadectwa dojrzałości / ukończenia szkoły (niepotrzebne skreślić)
wydanego w roku ......................................., którego oryginał został zniszczony/zgubiony

w następujących okolicznościach (dokładny opis): ....................................................................

…………………………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………………...

Okoliczności utraty oryginału dokumentu przedstawiłem/łam zgodnie z prawdą, przy

świadomości o odpowiedzialności karnej przewidzianej w art.272 KK (przestępstwo

zagrożone karą pozbawienia wolności do lat 3).

Zostałem/łam poinformowany(a), że z chwilą wystawienia duplikatu oryginał traci moc

prawną.

................................................... .............................................

miejscowość, data i czytelny podpis
Decyzja Dyrektora III Liceum Ogólnokształcącego im. Mikołaja Kopernika w Olsztynie
…………………………………………………………………………………………………

                                                                             ……………………………….
pieczątka i podpis
